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Ayuda con el compresor Winzip 
 
 
Si es la primera vez que utilizas un compresor, entonces esta guía te ayudará a trabajar con esta 
útil herramienta. Tanto el Winzip como el Winrar trabajan de igual manera. 
 
¿Para qué sirve? 
Los compresores son muy utilizados para el envío y recepción de archivos a través de Internet. Se 
los usa cuando existe más de un archivo que es necesario mandar por mail. De esta manera se 
reduce el número de envíos o de adjuntos. 
 
¿Cómo se comprime? 
Para utilizar el Winzip debes primero crear una carpeta en tu disco duro, colocar en esa carpeta 
los archivos que deseas enviar, luego hacer clic derecho en esa carpeta y aparecerán varias 
opciones con el Winzip.  
 
Utiliza la que diga “Add to nombredecarpeta.zip”. Lo que hará es comprimir esta carpeta en un 
solo archivo (con el nombre de tu carpeta pero con extensión .zip), de menor tamaño que la 
carpeta original (en la medida que los archivos puedan comprimirse). Una vez que se comprime 
ya tienes un solo archivo que podrás enviar por mail. 
 
¿Cómo se descomprime? 
Cuando te llegue un archivo con formato .zip, significa que está comprimido. Descárgalo a tu 
disco duro, y has clic derecho sobre el archivo, elige “Extract to folder 
lugardondedescargasteelarchivo/nombredearchivo”. Creará en ése mismo lugar una carpeta 
del mismo nombre que el archivo recibido. 
 
¿Cómo se instala? 
Una vez que bajes el archivo WINZIP.EXE  a tu computadora sigue esta secuencia: 

1. dos clics al archivo WINZIP.EXE 
2. clic en SETUP 
3. clic en OK (te muestra el lugar por “default” donde instala el programa) 
4. clic en NEXT 
5. clic en YES 
6. clic en NEXT 
7. elige START WITH THE WINZIP WIZARD y clic en NEXT 
8. elige QUICK SEARCH (FASTER) y clic en NEXT 
9. clic en NEXT 
10. clic en CLOSE 
11. si se abre alguna ventana del WINZIP la cierras 

 
 


